
 

Unser Angebot: 
• In dieser Position werden Sie einen wertvollen Beitrag zu einem internationalen, erfolgreichen und finanziell stabilen Unternehmen 

leisten 
• Eine dynamische, unterstützende und integrative Arbeitskultur, die Innovation schätzt und die Zusammenarbeit und kontinuierliche 

Verbesserung fördert 
• Ein sicherer Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Vertrag sowie eine faire und attraktive Vergütung 
• Benefits (Essenszuschuss, Prämie, Fahrtkostenersatz, etc.) 

 

Ihre Aufgaben: 

• Telefonische Kundenberatung 
• Enge Zusammenarbeit mit dem Außendienst 
• Betreuung eigener Kundengruppen 
• Verarbeitung diverser Aufträge, Gutschriften sowie Lastschriften 
• Verantwortung für Kundenstammdaten 
• Bedienen der Telefonzentrale 
• Verwaltung der zentralen E-Mail Adressen 
• Besucherempfang und Unterweisungen 

 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie kundenfreundliches, serviceorientiertes Denken 
• Mehrjährige Erfahrung in der Sachbearbeitung Innendienst 
• Technisches Grundverständnis von Vorteil 
• Genaue und zuverlässige Arbeitsweise 
• Ausgeprägte Zahlenaffinität sowie Fähigkeit zur Zusammenarbeit im Team 
• MS Office und SAP Kenntnisse setzen wir voraus 

 
Es gilt der KV Chemische Industrie mit einem Bruttomonatsgehalt von € 3.475,49 bei Vollzeitbeschäftigung mit Bereitschaft zur Überzahlung, 
abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung. 

Fühlen Sie sich angesprochen und sind an dieser Stelle interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail (in PDF-Format, max. 2 MG) an: bewerbung.at@messergroup.com 

Information zum Unternehmen und weitere Stellenangebote finden Sie auf: https://www.messer.at/offene-stellen   
>> Unsere Datenschutzhinweise finden Sie unter: https://www.messer.at/datenschutz 

Messer ist der weltweit größte in Privatbesitz befindliche Spezialist für Industrie- Medizin- und Spezialgase. Unter der Marke “Messer – Gases 
for Life” bietet das Unternehmen Gase und Dienstleistungen in Europa, Asien und Amerika an. Die Zusammenarbeit der mehr als 11.500 
hochqualifizierten internationalen Mitarbeitenden ist von gegenseitigem Respekt geprägt. Besonderes Augenmerk legt Messer auf Vielfalt und 
Inklusion. 

 

 

Werden Sie Teil des Teams! 

SachbearbeiterIn (m/w/d) Innendienst und 
Empfang/Telefonzentrale  

Standort: Gumpoldskirchen  

Als Global Player bietet Messer seine nachhaltigen Produkte und Dienstleistungen in Asien, Europa und Amerika an. 
Für unser Team der Messer Austria GmbH suchen wir ab sofort eine/-n  
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